Podanie

| po Iewej stronie podaj dane nadawcy B po prawej stronie zapisz
~ imie i nazwisko  nazwe miejscowosci
adres zamieszkania ~ idate, np. |
numer telefonu, adres e- ma|| Wroclaw, 15.01.2011 1.

B w Srodkowej czedci podaj dane adresata, np.
Do Dyrekgji
Liceum nr 23 we Wrocfawiu
lub:

Dyrekgja Liceum nr 23 we Wroctawiu

- ® okreél cel podania, np.
| Zwracam sie z uprzejmg prosbg o...
Prosze o...
B uzasadnij swojq prosbe, np.
Prosbe swg motywuje tym, Ze...; W uzasadnieniu pragne przedstawic...,
B na zakonczenie popro$ o rozpatrzenie sprawy, np.
| Prosz¢ 0 pozytywne rozpatrzenle mojej sprawy

- zakoncz formula grzecznosciowa, np.
4 Wyrazaml szacunku lub Z powazanlem

W umies¢ odreczny
= e At AN ot s podpis nadawcy |
| w lewym dolnym rogu mozesz wymie- T

ni¢ dodane zatgczniki: |

-------------------------------

Zrédto: E. Horwath, G. Kietb "Blizej stowa", W-wa 2010, WSiP.



